Komentar
Predkladany material ma pomoci Skolam pfti analyze ziskanych, uchovavanych, zvefejiovanych nebo piredavanych osobnich tdaji déti,
zaki a studentt z hlediska zdkonnosti pro jejich zpracovani a pti zpracovani tzv. zaznami o ¢innosti zpracovani osobnich udaji podle ¢l.
30 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a o volném pohybu téchto idajli a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natfizeni o ochrané osobnich udaj) — déle jen
,,Nafizeni®.
nafizeni nabyva ucinnosti dne 25. 5. 2018. Do té doby by Skoly a Skolska zafizeni mély zmapovat tok zpracovani osobnich udaji, tedy
provést zakladni audit ¢innosti, pfi nichz Skoly zpracovavaji osobni udaje. Provedeni této analyzy doporucujeme. V souladu s ¢l. 30
Nafizeni maji Skoly a Skolské zafizeni povinnost vést zaiznamy o ¢innosti, jejichZ vzory miiZete najit v priloZenych kartach.

Podle ¢lanku 30 Naftizeni se uklada kazdému spravci vést zdznamy o ¢innostech zpracovani osobnich daji, za které odpovida. Zdznamy o
¢innostech maji obsahovat tyto nalezitosti:

a) jméno a kontaktni uidaje spravce a pripadného spolecného spravce, zdastupce spravce a poverence pro ochranu osobnich udaju;
b) ucely zpracovani;

¢) popis kategorii subjektui udajui a kategorii osobnich udajii;

d) kategorie prijemcit, kterym byly nebo budou osobni udaje zpristupnény, vcéetné prijemcii ve tretich zemich nebo mezindarodnich
organizacich;

e) informace o pripadném pieddni osobnich vidajii do tieti zemé nebo mezindarodni organizaci, vcetné identifikace této treti zemé ci
mezindrodni organizace, a v pripade predani podle ¢l. 49 odst. 1 druhého pododstavce dolozeni vhodnych zaruk;

1) je-li to mozné, planované lhiity pro vymaz jednotlivych kategorii udajii;

g) je-li to mozné, obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatieni (uvedenych v ¢l. 32 odst. 1 daného narizeni).

Kazdy pravni subjekt - spravce takového karty zpracuje podle svého uvazeni s piihlédnutim k charakteru osobnich udaji, které se v
¢innostech Skoly nebo Skolského zatizeni vyskytuji.

Predkladana pomtcka je jen vzorem pro piipravu takovéto karty a obsahuje osobni udaje, které vyplyvaji z pravnich predpist,
piedevsim ze Skolského zakona nebo byly ziskany od zastupct Skol z praxe. Vzhledem k tomu, ze podoba formulait, jejichz
prostiednictvim jsou od zaki (a jejich zdkonnych zastupci) osobni udaje ziskavany, neni centraln¢ stanovena, muze se struktura, ale i
rozsah téchto udaju v riznych Skolach stejného druhu lisit. Nicméné tam, kde se Cinnosti ve Skole s kartou shoduji, jsou tyto karty
piipraveny k pfimému vyuziti.

Ukazuje se, ze zvyklost kazdé konkrétni Skoly pii sbéru osobnich dat miize byt rizna a v praxi n¢kdy piesahuje vycet osobnich udaji
stanovenych (napf. pii zapisu do zékladni §koly) §kolskym zakonem. Skola tedy musi zvazit, zda osobni udaje nad rozsah uvedeny v
pravnich piedpisech bude potiebovat a jak dlouho (pfikladem je zjistovani zajmu pro rozdéleni zaki do tiid podle jazykového zaméteni
nebo preference vyuky matematiky Hejného metodou, apod.).

Tyto okolnosti jsou v tabulce vyznaceny — osobni tidaje piesahujici rozsah vyc¢tu osobnich udaji podle Skolského zékona nebo jinych
pravnich predpist, k nimz je tfeba (i nadale) ziskat souhlas subjektu tdajt, jsou v tabulce Cervené oznaceny.

Ptedlozené zaznamy o ¢innosti zpracovani tedy uvadéji zakladni typy udaja sebranych z riznych ¢innosti, se kterymi piichazite do styku.
Pouzité tidaje v tabulkéch jsou vybrany jako realné ptiklady, Skola vS§ak mize vykonavat i jiné ¢innosti, pfi ktrerych sbird a uchovava
osobni udaje, a tudiz pouzivat i jiné formulare. Uvadime proto piiklady ¢innosti a kazda skola mtze doplnit do své sestavy dalsi ¢innosti
podle svoji realné situace.

Dulezité je zhodnoceni ucelu zpracovani osobniho udaje, tedy zda je nebo neni osobni udaj sbiran z divodu uvedeného v ¢l. 6 odst. 1 pism.
b)-f) Natizeni nebo je k jeho ziskani tieba souhlas subjektu osobnich udaji.

Karty jsou rozdéleny podle oblasti. Prvni jsou uvedeny listy s obecnymi Cinnosti, které vykonava kazda Skola, v dalSich listech jsou
uvedeny piiklady ¢innosti pro ptedSkolni, dale pro zdkladni a pro stiedni a vyssi odborné vzdélavani. V zahlavi karet je kromé
pojmenovani karty uveden ptehled ¢innosti, u nichz bude dale podrobnéji popsano, se kterymi osobnimi idaji se skola v téchto ¢innostech
pii jejich sbéru, uchovavani apod. setkava. Na karté je také tfeba vyznacit tdaje o povéienci.
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Samotna karta obsahujici zdznamy o ¢innostech v dané oblasti je rozdélena do né€kolika sloupct. Jejich pocet a oznaceni respektuje
pozadované nalezitosti uvedené v ¢l. 30 Narizeni.
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Pro kazdou z oznacenych ¢innosti jsou uvedeny osobni udaje subjektti udaju (déti, zaki, studentti, zdkonnych zastupct, atd.) a pro kazdy
takovy udaj je uvedeno, zda je ve Skole sbiran a uchovavan na zakladé €l. 6 odst. 1 pism. b)-f) nebo bude teba k sbéru a uchovavani
osobnich udaji souhlasu subjektu udaji (u nezletilych osob jejich zdkonnych zastupci). V této souvislosti je také dobré zminit, ze se
uchovava pouze takovy rozsah osobnich tdajt, ktery je nezbytny k naplnéni sledovaného ucelu.

Ve sloupcich ,,Popis technickych opatien* a "Popis bezpecnostnich a organizacnich opatieni"skola uvadi, jakym zplisobem jsou udaje ve
Skole chranény, napi.uzamykatelné skiin¢, personalni opatfeni, ostraha.
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Do sloupct ,,Kategorie prijemcu (véetné zahranicnich subjektiy) a "Informace o pripadném predani do tieti zeme" $kola uvede
informace o piipadném piedani osobnich tidaji dalSim subjektim. Pfijemcem neni organ vetejné moci nebo osoba, které se udaje predavaji
pfi plnéni pravni povinnosti. Pfikladem pfijemce je osoba ve tfeti zemi nebo mezinarodni organizace. Pokud Skola udaje piijemci
nepiedava, pak sloupec nevypliuje.

Sloupec ,,Planovana lhuta pro vymaz* je vhodné vyplnit idaji napt. o skarta¢nich lhlitach nosicti osobnich tdajl, které ma stanovit skola
jako vetejnopravni ptivodce archivalii podle zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, bud’ na zakladé zakont, nebo v
piipadé, Ze lhiity stanoveny takto nejsou, podle svého uvazeni. Zdlrazitujeme, Ze vymaz udaji neni archivovani a rozhodné vymaz udaja
nelze provést tam, kde zakon ¢. 499/2004 Sb. vyslovné uklada, ze jde o archivali - tfidni vykaz, protokol o maturitni zkousce. Pfitom je
tieba zvazit, ze veskeré informace tykajici se osobnich udaji ve smyslu natizeni EU 679/2016 (a z toho vyplyvajici povinnost uchovavat
je), je mozné ukladat pouze po dobu, ktera je nezbytna k ucelu jejich zpracovani; to opét neplati o archivaliich.

Uchovaci lhiity dat zpracovavanych za G¢elem splnéni pravni povinnosti spravce osobnich udajti jsou nékdy stanoveny pravnim
predpisem, ktery danou povinnost spravci uklada.

Lhaty pro vymaz uvedené ve vzoru zaznamu jsou piikladem, byt’ jsou obvyklé v praxi skol.

Vycet ¢innosti v jednotlivych listech je neuzavieny. Nevylucuje se vytvorit dalSi karty napr. tematicky odliSné a dopliiovat vzorové
karty.



